A konyvtarak feladatai felnéttképzési tevékenység esetén (tajékoztato)

Bevezetés

A feln6ttképzésrél szoldo 2013. évi LXXVIL. torvény (a tovabbiakban: Fktv.) uj
rendelkezéseinek hatdlya - a szakmai képzések mellett - kiterjed valamennyi olyan
oktatasra és képzésre mint felndttképzési tevékenységre, amely céliranyosan
kompetencia kialakitasara és fejlesztésére iranyul, és szervezetten valosul meg. A
felnottképzési tevékenységet felnOttképzd (jogi személy, a személyes joga szerint
jogképes szervezet, az egyéni vallalkozé vagy a gazdasagi tevékenységet folytaté mas
természetes személy) végezheti. A konyvtarak mint feln6ttképzési tevékenységet végzd
jogi személyek a Fktv. hatalya ala tartoz6 intézmények, ezért a konyvtarakban szervezett,
kompetencia kialakitdsara  vagy  fejlesztésére  vonatkozd foglalkozasok,
felhasznaloképzések megvaldsitdsa esetén a Fktv.-ben és koveté rendeleteiben (11/
2020. (II. 7.) korm.rendelet, 12/2020. (II. 7.) korm.rendelet, 30/2020. (VII. 23.) ITM
rendelet) leirtak szerint kell eljarnil.

A felnéttképzési tevékenység bejelentése

A bejelentési kotelezettséget a Fktv. 2/A. § (1) bek. irja el6. A bejelentés folyamata
tgyfélkapus hozzaféréssel, elektronikus uton kezdeményezhet6 a Feln6ttképzési
Adatszolgaltat6 Rendszerben (a tovabbiakban: FAR) a https://far.nive.hu/kezdolap
oldalon, tgyfélkapus bejelentkezéssel (Id. a feliilet jobb fels6 sarkdban elhelyezett
Bejelentkezés gombot).
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P, . Feln6ttképzok nyilvantartési rendszere:
nyilvéntartdsa Az Fktv. 5. § (1) ése értelmében a szerv nyilvantartast vezet a felndttképzokrdl, mely nyilvantartas az Fktv.
ben meghatdrozott adatok mellett - tartalmazza:
SzakéniGk 3 a, - annak megléte esetén - a é Ul érintett ének cimét, tovabbad a felnGttképzd levelezési cimét,
nyilvéntartésa telefonszémal és elektronikus evelezeési cimét,
b.a a vagy nyilvantarta ételi szamat, é ézmé 6 inté és
Meghirdetett képzések * intézmény esetében az oktatdsi azonosité szamm is,

ca
d. a felnGttképzdnek a feindttképzok nyilvantartasdba torténd ’elvé!e!e somn képzett nyilvantartasba-vételi szamat és a nyilvantartasba vétel idGpontjat,
e. a felndttképzd adataiban bekbvetkezett valtozast, a valtozds idépontjdnak megjelolésével,
1. a felndttképzs nyilvantartasbol val toriésének iddpontjét és okat

Az Fktv-ben meghamrozon adatok

g.a dltaldnos 52616 torvényben a gl
admoknl (a szo}gauam nevét, a szolgaltatd lakcimét, szervezet esetén székhelyét),
Orvényes kép jogosult személy adatat, és
Ielananak |d6;>om|.‘n
A feindttképzok nyilvantartasa nyilvanos, azt a feindttképzési dllamigazgatasi szerv a honlapjan ( hitp.//www kormanyhivatal hu/hu/pest) kbzzéteszi,
A szerepld adataiban bekovetkezett v.‘ullozas( a a és szerv
ahal mnené alvezelésének napjnlol szdmitott - nyolc napon belil kiteles ési d asi szervnek.
A szerva 6k nyilvantartasabol torli a lelndnképzm ha a feln6ttképzé:
a. a

b. jogutéd nélkil megszdnt, vagy az egyéni véllalkozd elhaldlozott, vagy
c. engedélye visszavondsra ker(it

a ant szerv részére be kel jelenteni.

Feln6ttképzok nyilvantartasa

1 A felnéttképzési torvény 2021. jilius 1-jén médosult. Ertelmezésiink szerint az 1. § (1) bek. ab) pontban
ujonnan megfogalmazottakbdl az kdvetkezik, hogy amennyiben a konyvtar a képzést ugyan ingyenesen
biztositja, de NEM Kkéri el a képzésben résztvevo valamennyi természetes személyazonosité adatat, akkor a
képzés NEM tartozik a torvény hatdlya ala.
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A bejelentkezést kovetben a bal oldali lenyilé meniisorban a Feln6ttképzok nyilvantartasa
mentlipont Beadvanyok kezelése almeniipontjaban kezdeményezhet6 a bejelentés.
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Felnéttképzési tevékenységgel kapcsolatos beadvanyok kezelése

[[] A Torsit beadvanyok is jelenjenek meg a listaban

Nyilvantartésban
szerepld adatok

Képzési
adatszolgahtatas

FKB/2020/002000 Feinditképzd bejelentés 2020.08.13 11:43:06 Nyilvantartésba véve

FKE/2021/000171 Feindttképzd engedélykérés 2021.06.07 14:09:28
OSZNY visszajelzések (w]

Képzési hitel bedllitasok  [E

Eves drbevétel . Adatvaltozas bejelentése

bejelentések

Szakértk
nyilvintaridsa

Publikus adatok )

Bedllitdsok v

Verzid: 1.62.16.0 (1.62.10)

A bejelentés soran a kovetkezd adatokat kell megadni:

1. feln6ttképzd megnevezése, nyilvantarté hatdésag megnevezése, nyilvantartasba
vételi szam

2. adodszam

3. székhely

4. kapcsolattartasi adatok: levelezési cim, telefonszdm és faxszam, elektronikus
levelezési cim

5. képviseletre jogosult személy természetes személyazonositd adatai,
allampolgarsaga, tisztségének megnevezése, képviseldi jogviszonyanak kezdete és
vége

6. felnottképzési tevékenységek és szolgaltatasok (az alapité okiratban megjelolt
képzési tevékenység, pl. Kulturalis képzés, M.n.s. egyéb oktatas stb. - TEAOR-
besorolassal egyiitt)

Az eljaras igazgatasi szolgaltatasi dija a 30/2020. (VII. 23.) ITM rendelet 1. § (1) bek. a)
pontja szerint meghatarozott mértéki 6sszeg: 15.000,- forint, amelyet a Pest Megyei
Kormanyhivatal (a tovabbiakban: PMKH) Magyar Allamkincstarnal vezetett 10023002-
00299671-38500002 szamu bankszamlaszamara Kkell befizetni. A befizetést praktikus a
folyamat megkezdése el6tt intézni, mert a feliiletre fel kell tolteni az atutalas igazolasat.
Az ligyintézési hataridd a kérelem beérkezését kovets nyolc nap. A bejelentés befogadasat
a PMKH az ugyfélkapus tarhelyre feltoltott Hatarozatban kozli.
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A megvaldsitdsra kertilé képzésekkel kapcsolatos dokumentdcids feladatok
e a bejelentésre vonatkoz6 Hatdrozatban szerepld nyilvantartasi szam feltiintetése
a felndttképzési tevékenység gyakorlasa soran hasznalt képzési dokumentacidban,
hagyomanyos és elektronikus (pl. honlap) tajékoztatékban (Fktv. 17. § a) pont)
o felndttképzési szerz6dés megkotése (Fktv. 13. § (1) bek.)?

o tartalma (11/ 2020. (II. 7.) korm.rendelet 21. § (1) bek.): a képzés
megnevezése és Oraszama; a képzés év, hdnap, nap szerinti kezdési és
befejezésének tervezett idOpontja, figyelembe véve az el6zetesen
megszerzett tudas beszamitasat; haladasanak tananyagegységekre bontott
litemezését (a zart rendszer( elektronikus tavoktatas kivételével); a képzés
elvégzésével megszerezhetd dokumentum megjelolését; a képzés soran
nyujtott teljesitmény ellendrzésének, értékelésének maédjat, valamint ha a
képzéshez jogszabalyban meghatarozottak szerint vizsga kapcsolddik, a
vizsgara bocsatas feltételeit; a megengedett hidnyzas mértékét és ennek
tullépése esetén a képzésben részt vevd személyt érintd
kovetkezményeket; a képzési dij - ha a képzéshez jogszabalyban
meghatarozottak szerint vizsga kapcsolddik, és a vizsga megszervezésére a
feln6ttképzd jogosult, a vizsgadij és az esetlegesen sziikséges javito- és
potlovizsga dijanak - mértékét és fizetésének maodjat, figyelembe véve az
el6zetesen megszerzett tudas beszamitasat, valamint a képzési dij
megfizetésének a képzés megvalodsitasa teljesitésével aranyban allo
litemezését; a képzéshez nyujtott tAmogatds osszegének koltségvetési és
europai unios forrasok szerint torténd feltiintetését; a képzés keretében
nyujtott 6sztondij mértékeét és folyositasanak feltételeit; a képzésben részt
vevl személy és a felndttképzd szerzddésszegésének kovetkezményeit.

A megvaldsitasra kertilé képzésekkel kapcsolatos elektronikus feladatok
e A FAR-ban azon a személyen kiviil, akinek tligyfélkapujan keresztiil a bejelentés
megtortént, a bal oldali lenyild6 meniisorban tovabbi személyek (lgyintézd)
hozzaférési joga kérhetd a Bedllitdsok meniipont Felhasznal6k almeniipontjaban
az Uj felhasznal6 rogzitése gombra kattintva.
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DR. HANGODI AGNES OLGA Ugyintézs 2010624084532
BREZNA ELVIRA ILONA Ugyintéz 2021031142555 A0

SZONYEGI ZSANETT Ugyintézd 2021.06.23 10:49:45 Fa |
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Megjelenités

Verzit: 1.62.16.0 (1.62.10) Tug

2 A Fktv. 13. § (2) bek. szerint irasban csak engedélyes képzés esetén kell megkotni, bejelentéses képzés
esetén nem. Feln6ttképzési szakértdk szerint elegendd a szerz6dés mintajat honlapra vagy egyéb nyilvanos
feltiletre kitenni, és csak annak megismerési nyilatkozatat bekérni a képzés résztvevditol.

3
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Feltétleniil fontos, hogy az 0j adminisztrator adatai pontosan a személyi igazolvanyban
szerepld adatok alapjan kertiljenek rogzitésre. A rendszer rovid idon beliil azonositja a
rogzitett adatokat, és a feliileten megjelenik a rogzitett személy neve.

e Képzési adatszolgaltatas3
A bejelentkezett FAR-feliileten a bal oldali meniisorban a Feln6ttképz6k nyilvantartasa
menilipontban érhetd el a Képzési adatszolgaltatas almeniipont.

VS T el e
]

F AgeriraireTesin
Fandnres

Lanti 100 KFT ZRT

Wyickinl # LL Jursor 1
Febn it b Lantoska oo kET
fanid il ~ o
[ Lintind Tabisshaddrr e WF T
Beadryme opzeene 3 - —

hytvartartasban .. 14 feindtticipnires! kaposoladhan soeneindk Ugyet inblond

STeRpRG Boinok
Q o — 1 Grasall  Ltsnll  Wemdeteivigell  Stibesril atl oil il !

_ Tgenca U - - - -
STaiiE - ®

ft e Bl e = TargoncalBl 7/ 0 W00 0B 01 Pixgingat

. - @ —
Baditinok “ 0

1l kipeds riiguiidee

A Képzési adatszolgaltatas meniipontra kattintva megjelenik a Képzések listaja képerny®d.
Az els6 belépéskor ez a lista még lires. A kiindul6 allapotban még lires tablazat alatt
talalhat6 az Uj képzés rogzitése gomb. Erre kattintva megnyilik a Képzés adatszolgaltatasi
adatlap. Az adatlap elsé fiilén, a Képzés adatai fiilon kell megadni - a képzésben részt vevd
személyekre vonatkozé adatok kivételével - a képzés valamennyi adatat.

Képzések listaja

D A ezt képrések is jelenjensk meg ©
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3 A teljes leirast bejelentkezés utan 1d.:
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=46761091
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A Képzés adatai fiilon szerepelnek olyan adatok, amelyeket a feln6ttképzési
adatszolgaltatas, és olyanok, amelyeket a statisztikai adatszolgaltatas keretében kell
feltolteni a rendszerbe. A bejelentés alapjan folytatott képzések esetében megadhato
valamennyi adat mar a képzés kezdeti szakaszaban (de legkés6bb a képzés megkezdését
kovetd harom munkanapon belil). Addig, amig a Képzés adatai fiilon valamennyi
csillaggal jelolt kotelez6 mezd nincs kitdltve, piszkozatként sem menthetd az adatlap.
Amennyiben a képzés adatai piszkozatként kertilnek mentésre, a piszkozat még torélheto.
Az adatok bekiildésére az Adatszolgaltatas bekiildése gombra kattintva akkor van
lehet8ség, ha legalabb egy résztvevd adatai megadasra keriiltek a Résztvevdk adatai fiilon.
Ezt kdvetéen szabadon és iddkorlat nélkiil valtoztathaté az adatlap tartalma, azzal, hogy
a valtozasok az Adatlap torténete fiilon rogzitésre keriilnek, és nyomon koévetheték (1d.
késébb). Minden mddositasnal az Adatszolgaltatas bekiildése gombra kell kattintani,
ezzel keriilnek a médositott adatok mentésre és bekiildésre.

e A Fktv. 15. § szerint a képzés megkezdését kovetden legkésébb harom nappal a
FAR-ban rogziteni kell az OSAP (Orszagos Statisztikai Adatszolgaltatasi Program)
adatszolgaltatds keretében szolgaltatandé adatok Kkorét is. Az OSAP
adatszolgaltatas adatkorét is a képzési adatlapon adja meg a felhasznalg, illetve az
adatok egy részét a résztvevdi adatokbdl, adatvaltozasokbdl nyeri a rendszer. Az
OSAP adatszolgaltatas is az Adatok bekiildése gombra kattintva torténik. A
felnottképz6 a képzés befejezésétdl szamitott harminc napos hataridén beliil
barmikor, akar a képzés megkezdésekor is kitdltheti azokat az adatmezdket,
amelyeket egyébként az OSAP adatszolgaltatas keretében kellene kotelezden
megadnia.

e A bejelentett képzés adatlapja:
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A képzés jellege (cél szerint) meniipontban a legordiil6 mez6bdl praktikus a Jogszabaly
alapjan folytatott képzés vagy az Egyéb képzés kategoriat valasztani, mig A képzés jellege
(fejlesztett kulcskompetenciak) meniipontban a lehetdségek koziil a legegyértelmiibbet
(pl.: kulturalis kompetencidk, digitalis kompetencidk) kell beemelni. A Kapcsol6dé
foglalkozds / munkakér mezdben a konyvtarak esetében a hierarchidbél a 2711
Konyvtaros, informatikus konyvtaros Kifejezés emelendé be. A tobbi adat Kkitoltése
értelemszeriien az adott képzésre vonatkozoan torténik.

e Arésztvevdk adatainak megadasa
A Résztvevok adatai fiilon az Uj résztvevd hozzaadasa gombra Kattintva ugyan egyenként
felvihet6k a képzésben részt vevd személyek adatai, de konnyebb és gyorsabb az
Adatimport Excel fajlbdl funkciét valasztani. A Letoltheté import sablon linkre kattintva
lementhetd és kitoltés utan a Résztvevdok exportalasa linkre kattintva feltolthet6 az excel
tablazat, amelyben a képzési csoport valamennyi résztvevéjének adatai megadhatok. Az
Urlapon taldlhato6 valaszlehetdségek legordiild listabol valaszthatok az excel tablaban is.
A Megjegyzésekben olvashatdk a kitoltést segitd informaciok. Amennyiben az excel tabla
kitoltése hidnyos, vagy hibas, akkor a rendszer hibalizenetben tdjékoztatja errdl a
felhasznalot, valamint a feltoltott excel tablazat hibatizenetekkel letoltésre kertil, melybdl
a felhasznal6 tajékoztatast kap, hogy milyen adatok voltak hidnyosak vagy hibasak a
feltoltéskor. Itt lehet beallitani azt is, hogy a képzésben részt vevo személy mely adatainak
tovabbitasahoz jarult hozza. A képzésekhez felvitt résztvevd(k) mindig csak a piszkozat
mentésekor vagy adatszolgaltataskor kertil(nek) tényleges rogzitésre.

e Oktatasi azonosito
A konyvtaros képzések esetében gyakran el6fordul, hogy a képzésben részt vevd szemely
nem ismeri az oktatasi azonositojat, vagy nincs neki, ebben az esetben az oktatasi
azonosito lekérdezését a FAR végzi, a résztvevok altal megadott és az excel tablaban
feltoltott természetes személyazonositdo adatok segitségével. Az Oktatasi Hivatal (a
tovabbiakban: OH) nyilvantartasabdl torténd lekérdezéshez - vagy az azonositd
létrehozasahoz - sziikség van a személyes adatokra, ezért ezeket abban az esetben is meg
kell adni, ha a képzésben részt vevd személy azok tovabbitasat esetleg megtiltotta.

o Aképzések listija
Az alabbi képernydképen lathatd, hogy egy adott képzés esetében mely adatok jelennek
meg a képzéseket tartalmazé tablazat oszlopaiban.

Képzések listaja

[ Alezin képzések is jelenjenek meg (3
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Az utolsé négy oszlopban a képzési adatszolgaltatas allapotarol kapunk visszajelzéseket.
Az adott oszlopban harom féle piktogram hordozza a figyelmeztetd, tajékoztatod
informaciokat. A z6ld pipa azt jelzi, hogy a feln6ttképzd az eldirasoknak megfelelGen
elvégezte teendOit. A sarga haromszogben felkidltdjel figyelmezteté jelzés arrodl
tajékoztat, hogy valamilyen feladat hatarideje kozeledik. A piros haromszoégben
felkialtdjel pedig azt jelzi, hogy a feltdltéskor elmulasztottunk valamit, vagy nem
hataridében végeztiik el az elbirt tevékenységet. Ha a fejlécben szerepldé betiik folé
helyezziik az egérmutatot, akkor lathatéva valik a mezdk teljes megnevezése, csakugy,
mint amikor a figyelmeztet6 piktogram f{o6lé helyezi az egeret. A lehetséges
figyelmeztetések:
1. A - Feln6ttképzési adatszolgaltatassal kapcsolatos figyelmeztetések

1.

Ha a kezdés datuméatdl szamitott hdrom munkanapig nem toltott fel
képzésben részt vevo személyt-- piros ikon. A figyelmeztetd lizenet: "A
megadott adatok alapjan a képzés mar elkezd6dott, de a résztvevdk lista
még nincs kitoltve. Kérjiik pdtolja!”

Ha a képzés vége datumig hdrom nap van hatra - sarga ikon. A figyelmeztet6
lizenet: "A korabban bekiildott adatszolgaltatas alapjan a képzés
hamarosan befejezédik. Kérjiik ellendrizze, hogy a képzés vége datum
helyesen van-e kit6ltve!"

2. 0 - OSAP statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos figyelmeztetések

1.

2.

Ha az OSAP adatokat hianytalanul megadta - zold. Nincs figyelmeztetd
uzenet.

Ha még nincs minden adat megadva - sarga. A figyelmeztetd lizenet: "A
képzésnél az OSAP adatszolgaltatashoz sziikséges mezdk koziil nincs még
minden Kkitoltve. Ezeket az adatokat {képzés vége + 30 naptari nap}-ig kell
megadni.”

Ha a képzés tényleges befejezésétdl szamitott harminc napot kovetéen még
nincs minden OSAP adat megadva - piros. A figyelmeztetd lzenet: "A
képzésnél az OSAP adatszolgaltatashoz sziikséges mezdk koziil nincs még
minden Kkitoltve. Ezeket az adatokat {képzés vége + 30 naptari nap}-ig kell
megadni, kérjiik potolja!”

3. K- Elégedettségmérési kérddivvel kapcsolatos figyelmeztetések

1.

2.

Ha a szoveges észrevételét hataridén belil megtette a feln6ttképzo6 - zold.
Nincs figyelmeztet6 lizenet.

Ha a feln6ttképzd a képzés befejezésétdl szamitott 45 napon beliil nem
flizott szoveges megjegyzést az elégedettségméréshez - sarga. A
figyelmeztet6 lizenet: "Az elégedettségi felmérés szoveges kiértékelésére
{képzés vége + 45 naptari nap}-ig van lehetdsége. Ez utan a rendszer a
felnottképz8 szoveges kiértékelése nélkil fogja rogziteni az
eredményeket."

4. T - Tanusitvannyal kapcsolatos figyelmeztetések.

1.

2.

Ha az oOsszes, természetes szemeélyazonosité (4T) adattal rendelkezd
résztvevonek van kiallitva tanusitvany - zold. Nincs figyelmeztetd tizenet.
Ha van olyan 4T adattal rendelkez6 képzésben részt vevd személy, akinek
nem generalt tanusitvanyt a feln6ttképzo, képzés engedélyhez kotott és a
képzés befejez6dott — sarga. A figyelmeztet6 lizenet: "A megadott adatok
alapjan a képzés mar befejezddott, de nincs még minden résztvevéhoz
tanusitvany létrehozva. A tanusitvanyokat a jogszabalyok szerint {képzés
vége + 60 naptari nap}-ig kell kiallitani."



3. Haletelt a 60 nap a képzés befejezésétdl - piros.
o Elégedettségmérés
A fels6 menitisorban az Elégedettségi kérddiv fiil akkor jelenik meg egy képzés esetében,
ha az adatbekiildés mar megtortént. A fiilre kattintva addig, amig még nem tortént meg a
kérdéiv kikiildése, ez a szoveg olvashaté: A rendszer a képzés befejezését kovetd napon
fogja kikiildeni az elégedettségi kérdoiv kitoltésérdl szold6 meghivokat (a kérddiv linkjét
tartalmazo6 leveleket) azoknak a résztvevéknek, akikhez a kikiildés pillanatdban meg van
adva e-mail cim. A kérddéiv valaszait a rendszer anonim modon kezeli, a kikiildott
meghivok és az ezek alapjan bekiildott valaszok kozott nincs adatkapcsolat. Egy kérdéivet
minden képzésben részt vevd személy csak egyszer tolthet ki, és nem kotelez6 minden
kérdésre valaszolnia. Attol kezdve, hogy az els6 valaszado kitolti a kérddivet, itt jelennek
meg a kikiildott kérdések, és a valaszok atlagai, tovabba az adott kérdésre valaszaddk
szama. A kikiildés utan, a kitoltési hatarid6tdl (képzés befejezésétdl szamitott harminc
nap) szamitott 15 napig a feln6ttképz6é barmikor irhat észrevételt, vagy kiegészitheti
észrevételét az adott képzés elégedettségmérésének eredményeivel kapcsolatban. A
rendszerben mindig az utoljara megadott észrevétel tarolodik.
e Tanusitvany kiallitasa

A FAR képes az els6 adatszolgaltatast kovetden kiallitani a tanusitvanyt azoknak a
képzésben részt vevok személyeknek, akik megadtdk természetes személyazonositd
adataikat, ezzel biztositva, hogy rovid képzések esetében is lehetdsége legyen a
felndttképzének a képzés befejezését megel6z6en 1étrehozni a tandsitvanyokat, és igy
azokat az utolsé foglalkozason az oktat6 kiadhatja. A lista elején talalhat6 jelolonégyzet
segitségével jelolhetd, hogy kinek a tanusitvanyat szeretné a feln6ttképzd generdlni.
Amennyiben a résztvevd tanusitvanyon szerepld adatait javitani kell, a tanusitvanyt ujra
kell generalni, ezt kovetden megvaltozik a tanusitvany azonositéja (bévitmény szamot
kap). A teljes csoportra is generalhat6 az 6sszes tanusitvany egyszerre. A tanusitvanyok
letoltése egyesével is megtorténhet, valamint zip allomanyban tébb tanusitvany letoltését
is biztositja a rendszer.

Budapest, 2021. julius
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