
 Könnyű olvasószerkesztés Közepes olvasószerkesztés Alapos olvasószerkesztés 

Mechanikai 
szerkesztés 

A mechanikai követelmények következetességének biztosítása – helyesírás, nagybetűsítés, írásjelek, kötőjelek, rövidítések, 
listaformázás stb. Opcionálisan elfogadhatóak a házi stílustól való eltérések, ha azokat az író következetesen alkalmazza. 

Szövegrészek 
összekapcsolása 

A tartalomjegyzék és a fejezetek egységesítése; a lábjegyzetek vagy végjegyzetek, táblázatok és ábrák sorszámozásának 
ellenőrzése. A bibliográfia és hivatkozások ábécérendjének ellenőrzése; a lábjegyzetek, végjegyzetek vagy szövegbeli hivatkozások 

összevetése a bibliográfiával vagy a hivatkozási listával. 

Nyelvi 
szerkesztés 

A nyelvtani, szintaktikai és használati 
hibák korrigálása, a nem egyértelmű 

hibák figyelmen kívül hagyása. 

A nyelvtani, szintaktikai és használati hibák 
korrigálása. Minden stílusbeli hibára való 

figyelemfelhívás vagy azok javítása. 

A nyelvtani, szintaktikai és használati hibák 
korrigálása és stílusbeli hibák azonnali 

javítása. 

A túlzottan hosszú vagy bonyolult 
részekre való figyelemfelhívás, 

átdolgozás nélkül. 

A túlzottan hosszú vagy bonyolult részekre 
való figyelemfelhívás, valamint és 

módosítások javaslata. 

A túlzottan hosszú vagy bonyolult részek 
azonnali átfogalmazása. 

A szóhasználat túlzásainak, imprecíz 
megfogalmazásainak és 

zsargonjának figyelmen kívül 
hagyása. 

A szóhasználat túlzásainak, imprecíz 
megfogalmazásainak és zsargonjának 

javítása; szükségtelen bonyolítás és 
felesleges szóhasználat javítása. 

A szóhasználat túlzásainak, imprecíz 
megfogalmazásainak és zsargonjának 

átdolgozása; a szöveg egyszerűsítése és 
tömörítése, idegen kifejezések magyar 

megfelelőkkel való helyettesítése. 

Olyan kifejezések tisztázásának 
kérése, amelyek valószínűleg 

ismeretlenek az olvasók számára. 

Olyan kifejezések tisztázásának kérése 
vagy meghatározása, amelyek valószínűleg 

ismeretlenek az olvasók számára. 

Olyan kifejezések azonnali tisztázása vagy 
meghatározása, amelyek valószínűleg 

ismeretlenek az olvasók számára. 

Tartalmi 
szerkesztés 

A ténybeli ellentmondások és a 
tévesnek tűnő állítások felvetése. 

A tévesnek tűnő állítások ellenőrzése, 
online és nyomtatott források alapján. 

A helytelen állítások ellenőrzése és azonnali 
javítása. 

A szövegben lévő szerkezeti hibák és 
logikai hézagok felvetése, valamint és 

módosítások javaslata. 

A szövegben lévő szervezeti hibák, logikai 
hézagok felvetése vagy azonnali javítása. 

Engedélyek Olyan szövegek, táblázatok vagy illusztrációk jelzése, amelyek esetleg engedélyt igényelnek az újraközléshez. 

Formázás és 
kódolás 

Címek, fejezetek, listák, táblázatok, lábjegyzetek egységesítése; különleges karakterek, szimbólumok, nem latin karakterek, 
diakritikus jelek megfelelő kódolása. 

Forrás: The Copyediting Handbook (4th edition) – Amy Einsohn, Marilyn Schwartz (2019), 16p. 
 


